
 

 
 
 
 

ประกาศส านักกาานัสาาารณสุขส านักกาานัสาาารณสุขอ าเภอหล่มสกก 
เรื่อา  แนัวทาาปฏิบกติเกี่ยวกกบการยืมพกสดุประเภทใช้คารูปและการยืมพกสดุประเภทใช้สิ้นัเปลือา 

..................................... 

  เพ่ือเป็นัการส่าเสริมมาตรการป้อากกนัการทุจริตและผลประโยชนั์ทกบซ้อนัในัการใช้ทรกพย์สินั
ขอาราชการ และการขอยืมทรกพย์สินัขอาเจ้าหนั้าที่รกฐ อกนัเป็นัสาเหตุหนัึ่าขอาการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
รวมถึาการขกดกกนัระหว่าาประโยชนั์ส่วนับุคคลกกบประโยชนั์ส่วนัรวมในัการใช้ทรกพย์สินัขอาราชการและการขอ
ยืมทรกพย์สินัขอาเจ้าหนั้าที่รกฐ ตลอดจนัเป็นัไปตามข้อก าหนัดในัการประเมินัคุณารรมและความโปร่าใสในัการ
ด าเนัินัาานัขอาหนั่วยาานัภาครกฐ ประจ าปีาบประมาณ พ.ศ. 2564 พระราชบกญญกติการจกดซื้อจกดจ้าาและการ
บริหารพกสดุภาครกฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวาการคลกาว่าด้วยการจกดซื้อจกดจ้าาและการบริหารพกสดุ
ภาครกฐ พ.ศ. 2560 ที่ก าหนัดการให้ยืมหรือนั าพกสดุไปใช้ในักิจการ ซึ่ามิใช่เพ่ือประโยชนั์ขอาทาาราชการนัก้นัจะ
กระท ามิได้ การยืมพกสดุประเภทใช้คารูปและการยืมพกสดุประเภทใช้สิ้นัเปลือา ผู้ยืมและผู้ให้ยืมต้อาต้อาถือ
ปฏิบกติให้เป็นัไป ตามหลกกเกณฑ์ วิาีการ และแนัวทาาปฏิบกติเกี่ยวกกบการยืมพกสดุ  ขอาหนั่วยาานัขอารกฐ   

                   ดกานัก้นั จึาขอให้ผู้ที่มีอ านัาจหนัา้ทีต่ามที่ได้รกบมอบหมาย ควบคุม ก ากกบดูแล และตรวจสอบ ให้
ผู้ปฏิบกติาานัในัหนั่วยาานั ถือปฏิบกติตามแนัวทาาปฏิบกติเกี่ยวกกบการยืมพกสดุประเภทใช้คารูปและการยืมพกสดุ
ประเภทใช้สิ้นัเปลือาอย่าาเคร่าครกด  ตามแนัวทาาและเอกสารที่แนับมาพร้อมนัี้ 
 
    ประกาศ  ณ วกนัที่   ๑๑   กุมภาพกนัา์   พ.ศ. 2564 
 
                                                                         

    
   (นายพรสิทธิ์  ศรีสุข) 

                สาธารณสุขอ าเภอหล่มสัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศส านกกาานสาาาร สุขอ าเภอหล่มสกก 
ว่าด้วยแนัวทาาปฏิบกติเกี่ยวกกบการยืมพกสดุประเภทใช้คารูปและการยืมพกสดุประเภทใช้สิ้นัเปลือา 

ประจ าปีาบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 

------------------------------------------------------------- 

วกตถุประสาค์ 
 เพ่ือให้ผู้ปฏิบกติหนั้าที่ขอาหนั่วยาานั ในัสกากกดส านักกาานัสาาารณสุขอ าเภอหล่มสกกได้รกบทราบ 
มีความเข้าใจและถือปฏิบกติได้อย่าาถูกต้อา ครบถ้วนั เป็นัไปตามหลกกเกณฑ์และวิาีปฏิบกติในัการบริหารจกดการ
พกสดุและลดความเสี่ยาที่อาจจะเกิดข้อผิดพลาดขึ้นัได้ ในัขก้นัตอนัและกระบวนัการบริหารพกสดุ  ขอาหนั่วยาานั
ขอารกฐ ว่าด้วยการยืมพกสดุหรือทรกพย์สินัขอาทาาราชการ   

ระเบียบและหนกาสือเวียนที่เกี่ยวข้อา 
 1.พระราชบกญญกติการจกดซื้อจกดจ้าาและการบริหารพกสดุภาครกฐ พ.ศ.2560  
    มาตรา 112 ให้หนั่วยาานัขอารกฐจกดให้มีการควบคุมและดูแลพกสดุที่อยู่ในัความครอบครอา
ให้มีการใช้และการบริหารพกสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชนั์ต่อหนั่วยาานัขอารกฐมากที่สุด 
    มาตรา 113 การด าเนัินัการตามมาตรา 112 ซึ่ารวบถึาการเก็บ การบกนัทึก การเบิกจ่าย 
การยืม การตรวจสอบ การบ ารุารกกษา และการจ าหนั่ายพกสดุ ให้เป็นัไปตามระเบียบที่รกฐมนัตรีก าหนัด  
 2.ระเบียบกระทรวาการคลกาว่าด้วยการจกดซื้อจกดจ้าาและการบริหารพกสดุภาครกฐ พ.ศ.2560 
     ข้อ 207 การให้ยืม หรือนั าพกสดุไปใช้ในักิจการ ซึ่ามิใช่เพ่ือประโยชนั์ขอาทาาราชการ จะ
กระท า มิได้ 

                       ข้อ 208 การยืมพกสดุประเภทใช้คารูป ให้ผู้ยืมท าหลกกฐานัการยืมเป็นัลายลกกษณ์อกกษร
แสดาเหตุผล และก าหนัดวกนัส่าคืนั โดยมีหลกกเกณฑ์ ดกาต่อไปนัี้ 
                             (1) การยืมระหว่าาหนั่วยาานัขอารกฐ จะต้อาได้รกบอนัุมกติจากหกวหนั้าหนั่วยาานัขอารกฐผู้
ให้ยืม 
                             (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในัสถานัที่ขอาหนั่วยาานัขอารกฐเดียวกกนั จะต้อาได้รกบอนัุมกติ
จากหกวหนั้าหนั่วยาานัซึ่ารกบผิดชอบพกสดุนัก้นั แต่ถ้ายืมไปใช้นัอกสถานัที่ขอาหนั่วยาานัขอารกฐ ต้อาได้รกบอนัุมกติ
จากหกวหนั้าหนั่วยาานัขอารกฐ 
                       ข้อ 209 ผู้ยืมพกสดุประเภทใช้คารูปจะต้อานั าพกสดุนัก้นัมาส่าคืนัให้ในัสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจกดการแก้ไขซ่อมแซมให้คาสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายขอาตนัเอาหรือชดใช้เป็นัพกสดุประเภท ชนัิด ขนัาด ลกกษณะและคุณภาพอย่าาเดียวกกนั หรือ
ชดใช้เป็นัเาินัตามราคาที่เป็นัอยู่ในัขณะยืม โดยมีหลกกเกณฑ์ ดกานัี้ 
                             (1) ราชการส่วนักลาา และราชการส่วนัภูมิภาค ให้เป็นัไปตามหลกกเกณฑ์ท่ี
กระทรวาการคลกาก าหนัด 
                             (2) ราชการส่วนัท้อาถิ่นั ให้เป็นัไปตามหลกกเกณฑ์ที่กระทรวามหาดไทย 
กรุาเทพมหานัคร หรือเมือาพกทยาแล้วแต่กรณี ก าหนัด 
                             (3) หนั่วยาานัขอารกฐอ่ืนั ให้เป็นัไปตามหลกกเกณฑ์ที่หนั่วยาานัขอารกฐนัก้นัก าหนัด 

 
........๒/ข้อ ๒๑๐ การยืมพกสดุ 
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                        ข้อ 210 การยืมพกสดุประเภทใช้สิ้นัเปลือาระหว่าาหนั่วยาานัขอารกฐ ให้กระท าได้เฉพาะ
เมื่อหนั่วยาานัขอารกฐผู้ยืมมีความจ าเป็นัต้อาใช้พกสดุนัก้นัเป็นัการรีบด่วนั จะด าเนัินัการจกดหาได้ไม่ทกนัการ และ
หนั่วยาานัขอารกฐผู้ให้ยืมมีพกสดุนัก้นัๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นัการเสียหายแก่หนั่วยาานัขอารกฐขอาตนั และมี
หลกกฐานัการยืมเป็นัลายลกกษณ์อกกษร ทก้านัี้ โดยปกติหนั่วยาานัขอารกฐผู้ยืมจะต้อาจกดหาพกสดุเป็นัประเภท ชนัิด 
และปริมาณเช่นัเดียวกกนัส่าคืนัให้หนั่วยาานัขอารกฐผู้ให้ยืม 
                        ข้อ 211 เมื่อครบก าหนัดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รกบหนั้าที่แทนัมีหนั้าที่ติดตามทวาพกสดุที่
ให้ยืมไปคืนัภายในั 7 วกนั นักบแต่วกนัครบก าหนัดใบยืมพกสดุประเภทใช้คารูป และพกสดุประเภทใช้สิ้นัเปลือาขอาเจ้าหนั้าที่รกฐ 
ขอาหนั่วยาานั 

ค านิยาม 

  “หกวหนั้าหนั่วยาานัขอารกฐผู้ให้ยืม”หมายถึา หกวหนั้าหนั่วยาานัขอารกฐ หรือผู้ที่ได้รกบมอบ
อ านัาจจาก   ผู้ว่าราชการจกาหวกด ให้ด าเนัินัการ ตามพระราชบกญญกติการจกดซื้อจกดจ้าาและการบริหารพกสดุ
ภาครกฐ พ.ศ.2560 และกฎกระทรวา ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในัพระราชบกญญกติ โดยมีอ านัาจ
ด าเนัินัการในัการบริหารพกสดุ ตามหมวด  9 การบริหารพกสดุ ส่วนัที่ 2 การยืม 
            “การยืมพกสดุประเภทใช้คารูป” หมายถึา การยืมพกสดุที่มีลกกษณะคาทนัถาวร อายุการใช้าานั
ยืนันัานั ได้แก่ ครุภกณฑ์หรือวกสดุที่ใช้แล้วไม่หมดไป  
            “การยืมพกสดุประเภทใช้สิ้นัเปลือา” หมายถึา การยืมสิ่าขอาที่โดยสภาพมีลกกษณะเมื่อใช้แล้ว
ย่อมสิ้นัเปลือา หมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนัสภาพไปในัระยะเวลาอกนัสก้นัหรือไม่คาสภาพเดิม 
  
                                        ......................................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ผกากระบวนการยืมพกสดุประเภทคารูปและพกสดุประเภทใช้สิ้นเปลือาขอาเจ้าหน้าที่รกฐ 

ขอาหน่วยาานส านกกาานสาาาร สุขจกาหวกดเพชรบูร ์ 

ตามระเบียบกระทรวาการคลกาว่าด้วยการจกดซื้อจกดจ้าาและการบริหารพกสดุภาครกฐ พ.ศ. 2560  

หมวด 9 การบริหารพกสดุ ส่วนที่ 2 การยืม (ข้อ 207 ถึาข้อ 211 ) 

 

ล าดกบ ผกากระบวนาาน ระยะเวลา ผู้รกบผิดชอบ 
1  

 
 

10 นัาท ี 1. ผู้ยืมพกสด ุ
2. เจ้าหนั้าที ่

 
 

           
 
 

10 นัาท ี เจ้าหน้าที ่

  
 
 

10 นัาท ี เจ้าหนั้าที ่

  
 
 
 
 

20 นัาท ี 1. เจ้าหนั้าที ่
2.หกวหนั้าเจ้าหนั้าที ่
3. หกวหนั้าหนั่วยาานั
ขอารกฐ หรือผู้ที่ได้รกบ
มอบอ านัาจ 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพกสด ุ
2. เจ้าหนั้าที ่
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้สา่คืนัพกสด ุ
 

 
 
 

 20 นัาท ี ผู้รกบคืนัพกสดุ
(เจ้าหนั้าที)่ 
 
 

  
 
 

20 นัาท ี
 
 
 

ผู้รกบคืนัพกสดุ
(เจ้าหนั้าที)่ 
 
 

 

ผูย้ืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 

ของหน่วยงานส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เสนอผ่านหกวหนัา้เจ้าหนัา้ที่ขอาหนัว่ยาานั ตามกรณีที่ยืม 

เจ้าหน้าที่ขอาหนั่วยาานัตรวจสอบ 

หกวหนั้าเจา้หนัา้ที่ เสนัอความเห็นั 

เพื่อพิจารณาอนัุมกต ิ

 3.
อนัุมกติ 

Z 

ผู้รกบผิดชอบตรวจเช็คสภาพขอาพกสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพกสดุ/ผูส้่าคืนัพกสด ุ

ผู้รกบคืนัพกสดุตรวจสอบพกสด ุ

จกดเก็บพกสด ุ

กรณีช ารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 3.  

ไม่อนัุมกติ 


